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KATA PENGANTAR 

Informasi merupakan salah satu kunci pada jaman ini. Semua kegiatan manusia           

memerlukan informasi dan bisa juga dikatakan bahwa semua kegiatan kita dituntut untuk            

menghasilkan informasi. Untuk mendapatkan dan menghasilkan informasi, komputer dan         

teknologinya adalah salah satu alat bantu yang saling tepat. Penggunaan komputer pada            

berbagai bidang, kalangan dan usia selalu kita jumpai sekarang ini. Di bidang pendidikan             

salah satu lembaga yang sangat membutuhkan peran komputer dan teknologi informasi           

adalah kampus atau Universitas. Sebuah Website atau sistem informasi sekarang ini sedang            

menjadi tren di dunia pendidikan dan mendapatkan perhatian, tanggapan yang sangat bagus            

dari berbagai pihak baik dari tenaga kependidikan, mahasiswa, dan juga masyarakat.  

Salah satu komponen kampus yang membutuhkan sistem adalah Sistem Informasi          

Akademik. Saat ini, masih banyak Pihak Kampus yang menangani proses pembagian kelas,            

pengisian KRS, pengisian nilai, pengaturan jadwal dan lain-lain secara manual karena masih            

belum adanya aplikasi yang dapat membantu kampus sehingga proses menjadi lama dan tidak             

efektif. Dengan tidak adanya sistem yang ada akan membuat kemungkinan terjadinya           

kehilangan dokumen, dan lambatnya manajemen dalam pengambilan keputusan oleh         

manajemen.  

Dengan adanya aplikasi ini diharapkan dapat meminimalkan penggunaan dokumen         

kertas, meminimalkan terjadinya kehilangan dokumen-dokumen. Disamping itu seluruh        

proses yang ada menjadi lebih efisien dan efektif serta dapat memberikan informasi yang             

dibutuhkan oleh pihak manajemen menjadi lebih cepat dan akurat. 
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MANUAL BOOK  

SISTEM INFORMASI AKADEMIK 

MODUL MAHASISWA 

Pengisian KRS oleh mahasiswa pada Sistem Informasi Akademik (Siakad) SmartCampus          
merupakan suatu agenda penting dalam berlangsungnya kegiatan perkuliahan di kampus.          
Mahasiswa perlu mengetahui langkah-langkah dalam pengisian KRS guna mendukung         
kelancaran sistem akademik, mahasiswa untuk masuk ke sistem yang pertama kali dapat            
mengunjungi alamat https://smart.upp.ac.id/. Adapun langkah-langkah pengisian KRS bagi        
mahasiswa sebagai berikut: 

1. LOGIN 

 
Gambar 1. Tampilan halaman login 

 
Ketika mahasiswa sudah sah terdaftar di Universitas Pasir Pengaraian maka mahasiswa           
berhak mendapatkan username dan password yang akan digunakan untuk melakukan          
serangkaian proses akademik salah satunya pengisian KRS. Username yang diberikan adalah           
berupa Nomor Induk Mahasiswa (NIM) dan password. Masukkan NIM dan password           
tersebut kemudian isi perhitungan yang diberikan oleh sistem, terakhir tekan Sign In. 
Untuk mahasiswa yang sudah pernah login dan sempat mengganti password kemudian saat            
akan login kembali passwordnya lupa maka mahasiswa dapat menggunakan fitur Lost           
Password seperti yang ditunjukkan pada gambar di bawah ini: 
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Gambar 2. Tampilan halaman login 

 
Setelah diklik mahasiswa akan diminta untuk memasukkan nim dan mengisi perhitungan           
dengan benar kemudian mahasiswa akan mendapatkan email balasan yang berupa link           
melakukan reset password, link ini hanya aktif selama 1 jam saja, jika ingin mereset pilih link                
Reset Password (berwarna biru) seperti yang ditunjukkan pada gambar di bawah ini: 
 

 
Gambar 3. Tampilan halaman email reset password 
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2. BERANDA 

 
Gambar 4. Tampilan halaman beranda 

 
Pada halaman beranda ditampilkan pengumuman yang sudah diatur oleh admin prodi/pusat.           
Pengumuman ditampilkan berdasarkan tanggal dipublikasikannya pengumuman tersebut. 
 
3. SMART LEARNING 

 
Gambar 5. Tampilan halaman smart learning 

 
Smart Learning UPP merupakan aplikasi perkuliahan jarak jauh secara daring yang           
digunakan oleh dosen dan mahasiswa. Pada aplikasi ini terdapat fitur assignment yang berupa             
kuis dan tugas, kemudian ada catatan dan diskusi online. 
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Smart Learning UPP merupakan aplikasi e-learning yang mengambil konsep perkuliahan          
dalam jaringan atau perkuliahan jarak jauh, dimana dalam suatu kondisi dosen dan            
mahasiswa tidak dapat menjalani proses perkuliahan secara tatap muka. Pada aplikasi           
smart learning Dosen dan Mahasiswa dapat berinteraksi dalam kegiatan perkuliahan yang           
dilakukan secara daring, meliputi absensi, diskusi kelas, pemberian tugas, kuis, UTS dan            
UAS. Adapun fitur-fitur tersebut dapat dijelaskan sebagai berikut: 
 

1. Link 
Pada menu ini dosen dapat memberikan materi perkuliahan dalam bentuk video baik            
itu video youtube atau conference (meeting online) yang sudah di upload yang            
disesuaikan dengan pertemuan ke berapa.  

 
Gambar 6. Tampilan halaman link 

 
Untuk membuka/menonton video perkuliahan yang diupload oleh dosen mahasiswa         
dapat memilih tombol pertemuan (sesuai pertemuan aktif). Ketika tombol ini dipilih           
maka akan muncul jendela pop up pemutaran video. 

 

MANUAL BOOK-MODUL MAHASISWA V 1.1 5 

 



 
Gambar 7. Tampilan halaman link 

 
2. Materi 

Pada menu ini dosen memberikan materi perkuliahan dalam berbagai tipe, bisa           
word, excel, powerpoint, pdf, video dan lain-lain yang disesuaikan dengan pertemuan           
ke berapa.  

 
Gambar 8. Tampilan halaman materi 

 
Untuk membuka materi mahasiswa dapat memilih tombol bulat biru, jika ada lebih            
dari 1 artinya materi ajar yang diberikan dosen lebih dari 1 file. 
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Gambar 9. Tampilan halaman materi cetak download 

 
3. Diskusi (Catatan/Tugas/Kuis/UTS/UAS) 

Pada fitur ini dosen memberikan catatan diskusi kelas berupa materi pembelajaran           
yang lampirkan, atau sekedar pengumuman, sapaan atau memulai diskusi secara          
online dengan mahasiswa.  

 
Gambar 10. Tampilan halaman diskusi  

 
Catatan diskusi kelas yang telah dikirimkan dosen dapat dikomentari oleh          
mahasiswa, dosen dan mahasiswa dapat berbalas komentar di postingan catatan          
diskusi.  
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Gambar 11. Tampilan halaman diskusi 

 
Pada menu tugas dosen dapat mengirimkan tugas/Kuis/UTS/UAS yang harus         
dikerjakan oleh mahasiswa, caranya sama seperti memberikan catatan diskusi kelas          
hanya saja pada fitur ini dosen dapat memberikan batas waktu (deadline/due date)            
pengumpulan tugas/Kuis/UTS/UAS. 
 
Untuk mengirimkan Tugas/Kuis/UTS/UAS yang diberikan dosen caranya sebagai        
berikut: 

- Pilih menu diskusi 
- Perhatikan judul (Tugas/Kuis/UTS/UAS) jika catatan tidak perlu dikirim  
- Baca perintah tugas yang diberikan dosen 
- Pilih tombol Upload (warna hijau) seperti yang ditunjukan pada gambar di           

bawah ini 
-  

 
Gambar 12. Tampilan halaman upload tugas 

 
- Selanjutnya pilih file tugas yang ada di drive komputer/hp 
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Gambar 13. Tampilan halaman upload tugas 

 
- Jika muncul notifikasi seperti ini maka tugas sudah terkirim  

 
Gambar 12. Tampilan halaman upload tugas 

 
- Namun jika gagal, mahasiswa harus memperhatikan beberapa hal berikut: 

A. Jaringan internet harus dalam kondisi stabil 
B. File harus berformat jpg/png/pdf/doc/docx/mp4 
C. Ukuran file saat di upload tidak boleh lebih dari 50 mb 
D. Jika tidak bisa juga di upload mhs bisa compress (Mengecilkan          

ukuran file bisa searching di google) terlebih dahulu atau ganti jenis           
file misal yang tadinya doc dibuat png/jpg (di ss) 
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4. Absensi 
Fitur absensi pada smart learning memungkinkan dosen untuk dapat memantau          
kehadiran mahasiswa pada saat jam perkuliahan. Mahasiswa yang login dan          
membuka kelas smart learning yang sedang berlangsung dihitung hadir, terdapat          
notifikasi jika mahasiswa berhasil absen sebagai berikut: 

 
Gambar 12. Tampilan halaman absensi 

 
4. PROFIL MAHASISWA 

 
Gambar 13. Tampilan profil mahasiswa 

 
Mahasiswa baru yang baru pertama kali login sistem diwajibkan untuk melengkapi data            
pribadi mahasiswa meliputi identitas diri, alamat, keluarga, wali. Data harus diisi sesuai            
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dengan data yang benar, tidak boleh terlewat satu kolom pun jika tidak ingin proses              
penyimpanan gagal. Untuk berkas upload mahasiswa disarankan sudah mempersiapkan         
berkas terlebih dahulu berupa KTP dan Ijazah terakhir yang sudah di scan dalam format              
gambar (PNG & JPEG). 
Proses upload berkas: 

1) Pilih logo Drive 

 
Gambar 14. Tampilan icon drive 

2) Pilih menu Upload 

 
Gambar 15. Tampilan halaman upload berkas 

 
3) Pilih file dari komputer, klik open 
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Gambar 16. Tampilan pilih file 

 
4) Pilih file yang sudah berhasil di upload 

 
Gambar 17. Tampilan upload berkas 

 
5. ISI KRS 
Jika mahasiswa sudah melakukan proses daftar ulang ke universitas maka secara otomatis            
Menu Isi KRS dapat diakses dan daftar mata kuliah langsung terbaca. Jika belum melakukan              
proses daftar ulang mahasiswa harus menjumpai pihak kampus yang berwenang untuk segera            
diaktifkan akses pengisian KRS. 
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Gambar 18. Tampilan halaman isi KRS 

 
Perhatikan tanggal mulai dan selesai pengisian KRS, jika belum tertera tanggal pengisian            
belum dapat dilakukan, jika mahasiswa terlambat untuk pengisian KRS karena suatu hal yang             
mendesak disarankan menjumpai pihak admin prodi kampus yang menangani perpanjangan          
pengisian KRS. 
 

 
Gambar 19. Tampilan halaman isi KRS 

 
Mahasiswa yang sudah dapat login dan melakukan pengisian KRS dapat memilih mata kuliah             
dengan jadwal, waktu dan dosen pengampu sesuai dengan kelas yang sudah ditetapkan oleh             
prodi. Pastikan jadwal sudah sesuai dan tidak bentrok dengan mata kuliah yang lain. 
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Gambar 20. Tampilan halaman kuota kelas 

 
Perhatikan kuota batas maksimum per kelasnya, jika sudah full tidak dapat ditambahkan            
kecuali karena hal mendesak penambahan kuota kelas dapat diajukan ke admin prodi. Klik             
pada kotak centang di paling kanan mata kuliah, klik silang untuk menghapus mata kuliah,              
selanjutnya mahasiswa tinggal menunggu persetujuan Pembimbing Akademik, jika KRS         
sudah terisi maka akan tampak seperti gambar di bawah ini. Jika KRS yang diisi sudah benar                
jangan lupa untuk menekan tombol Simpan. 
Jika mata kuliah yang diambil sudah sesuai dengan jumlah SKS yang dimiliki maka sistem              
akan memberikan alert berhasil pengisian KRS, namun jika berlebih dari SKS jatah maka             
mahasiswa akan diberikan alert pengisian melebihi jumlah kuota jatah SKS dan           
mahasiswa wajib untuk merevisi mata kuliah yang sudah diambil. 

 
Gambar 21. Tampilan tanda centang mata kuliah dipilih 

 
Mata kuliah yang telah diambil oleh mahasiswa belum semata-mata akan menjadi mata            
kuliah resmi di tahun ajaran yang berlaku, perlu persetujuan dari Pembimbing Akademik            
(PS) masing-masing mahasiswa, PA dapat menyetujui atau menghapus mata kuliah yang           
sudah diambil mahasiswa karena pertimbangan-pertimbangan tertentu. 
KRS yang belum disetujui tidak dapat dilihat (cetak), seperti gambar di bawah ini: 
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Gambar 22. Tampilan Lihat KRS  

 
Jika PA sudah menyetujui KRS maka mahasiswa dapat melakukan pencetakan KRS, KRS            
yag sudah sah ditandai dengan adanya tanda tangan digital PA seperti gambar dibawah ini. 

 
Gambar 23. Tampilan cetak KRS  
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6. RIWAYAT KRS 

 
Gambar 24. Tampilan riwayat KRS  

 
Merupakan fitur yang menampilkan KRS yang telah diambil mulai dari semester awal sampai             
semester aktif. Mahasiswa dapat memfilter tampilan KRS sesuai dengan semester yang           
diinginkan, mahasiswa juga dapat mencetak KRS yang sudah difilter tersebut. 
 
7. RIWAYAT KHS 

 
Gambar 25. Tampilan riwayat KHS  

 
Sama hal nya dengan riwayat KRS, Riwayat KHS juga mempunyai fungsi yang sama, selain 
itu riwayat KHS terdapat fitur pengajuan perbaikan nilai mata kuliah. 
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8. INFORMASI MATA KULIAH 

 
Gambar 26. Tampilan Informasi Mata Kuliah  

 
Pada menu informasi mata kuliah ini menampilkan jumlah keseluruhan mata kuliah yang            
wajib ditempuh oleh mahasiswa, pada menu ini juga ditampilkan mata kuliah yang sudah             
diambil ataupun belum diambil. 

 
9. DOWNLOAD 

 
Gambar 27. Tampilan download 

 
Menu master download menampilkan dan mencetak dokumen penting yang dapat di unduh            
oleh mahasiswa seperti dokumen tutorial, sertifikat akreditasi dan lain sebagainya. 
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10. FAQ 

 
Gambar 28. Tampilan FAQ  

 
Frequently Ask Question merupakan fitur kumpulan pertanyaan dan jawaban yang sering           
sekali dipertanyakan berkaitan dengan masalah yang ditemukan pada sistem. 
 
 
11. SEMESTER PENDEK 

A. DAFTAR SP 

 
Gambar 29. Tampilan daftar SP 

 
Mahasiswa dapat mengajukan semester pendek apabila semester pendek pada periode          
tertentu telah diaktifkan oleh pihak universitas. Mahasiswa diwajibkan untuk melunasi          
pembiayaan semester pendek sesuai dengan jumlah SKS yang diambil, bukti pembayaran           
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harus di unggah melalui kolom Bukti Pembayaran sebelum melakukan pendaftaran semester           
pendek. 

 
Gambar 30. Tampilan pengajuan SP 

 
 

B. ISI MATKUL SP 

 
Gambar 31. Tampilan isi matkul SP 

 
Jika permohonan mengikuti semester pendek disetujui maka mahasiswa dapat mengisi mata           
kuliah yang dipilih, caranya sama dengan mengisi KRS. 
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12. LAYANAN ADUAN 

 
Gambar 32. Tampilan layanan aduan 

 
Menu layanan aduan berfungsi untuk apabila ada mahasiswa yang menemukan masalah           
dalam hal akademik melalui sistem, aduan dapat ditujukan kepada pihak akademik kampus. 

 
Gambar 33. Tampilan pengajuan aduan 
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13. PENGAJUAN SKPI 

 
Gambar 34. Tampilan pengajuan SKPI 

 
Surat Keterangan Pendamping Ijazah (SKPI) dapat diajukan oleh mahasiswa untuk          
kepentingan tertentu melalui menu ini.  

 
Gambar 35. Tampilan pengajuan SKPI 
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Mahasiswa diwajibkan untuk mengisi semua kolom formulir yang disediakan oleh sistem           
akademik. 
 
14. PENGAJUAN REVISI NILAI 

 
Gambar 36. Tampilan pengajuan Revisi Nilai 

 
Menu pengajuan revisi nilai dapat dipilih mahasiswa jika ingin mengajukan revisi nilai yang             
tidak lulus atau kurang dari yang diinginkan, pengajuan revisi nilai langsung ditujukan            
kepada dosen yang bersangkutan. 
 
15. PRAKTEK KERJA LAPANGAN 

 
Gambar 37. Tampilan PKL 

 
Pada Menu Praktek Kerja Lapangan berfungsi bagi mahasiswa untuk mengajukan praktek           
kerja lapangan langsung melalui sistem. Mahasiswa diwajibkan untuk mengisi seluruh          
formulir yang diperlukan sebelum mengajukan. 
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Gambar 38. Tampilan pengajuan PKL 

 
16. KKL/OBSERVASI LAP 

 
Gambar 39. Tampilan pengajuan KKL/Observasi 
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Observasi lapangan/ KKL biasanya dilakukan untuk mengunjungi perusahaan atau tempat          
tertentu yang menjadi objek kegiatan, mahasiswa yang akan mengajukan observasi lapangan           
harus mengisi keseluruhan kolom formulir yang disediakan seperti gambar diatas. 
 
17. PROPOSAL SKRIPSI 

 
Gambar 40. Tampilan Proposal Skripsi 

 
Pada menu proposal skripsi mahasiswa dapat mengajukan proposal skripsi pada pengajuan           
ini, mahasiswa diberikan beberapa syarat seperti minimal sudah menempuh jumlah sks           
tertentu dan sudah mengambil mata kuliah tertentu. 

 
Gambar 41. Tampilan Proposal Skripsi 

 
18. E-SURAT 

 
Gambar 42. Tampilan E-Surat 

 
Pada menu ini mahasiswa dapat mengajukan surat secara online diantaranya surat keterangan            
aktif kuliah, SK berkelakuan baik, SK tidak kelas jauh dan lain sebagainya, caranya sebagai              
berikut  
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1. Pilih tombol ajukan surat seperti gambar diatas. 

 
Gambar 43. Tampilan Jenis Surat 

 
2. Tahap selanjutnya pilih salah satu surat yang diperlukan 

 
Gambar 44. Tampilan keterangan dan lampiran 
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3. Lengkapi keterangan surat (alasan pembuatan surat) dan lampirkan syarat yang          
diminta. 

4. Jika sudah pilih tombol ajukan sekarang. 

 
Gambar 45. Tampilan Surat menunggu ACC 

 
5. Jika sudah mahasiswa hanya tinggal menunggu surat disetujui oleh kaprodi untuk           

dapat di cetak. 
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